	申报编号
	


校外专家来校讲座申请表（理科）
科技处 制表                                                        
	报告人
	
	报告题目
	

	主办单位
	科技处
	承办单位
	

	承办主管领导
	
	电   话
	

	承办单位经办人
	
	电话/邮箱
	

	拟定时间
	
	拟定地点
	

	拟定参加人员

情况
	（学生、老师及所在单位、人数、拟定地点等）

	主讲人信息
	姓名、职称、职务、工作单位、从事专业或研究方向等简介 (150字左右)

         

	报告内容简述
	（150字左右）

	承办单位意见：    
（签字、盖章）
                    年    月    日
	办公室意见：        
（签字、盖章）                

 年    月    日

	财务处意见：
（签字、盖章）
                   年    月    日
	科技处意见：
                       （签字、盖章） 
 年    月    日


说明：1、本表一式四份（双面打印），交科技处两份。2、科技处依《四川文理学院学术讲座申请表》对学术报告活动进行审批，质量监控及讲座津贴发放等，不交、迟交或自制申请表一律不予承认，不给予讲座津贴发放。3、《四川文理学院学术讲座申请表》由科技处制定，不得擅自修改使用，否则无效，如有疑问请与科技处联系。
“文理学术讲坛”主办、承办单位组织工作责任书
承办单位______________________:
□1、认真审查主讲人的学术资格和主讲内容，保证内容既要符合学术性，还要符合政治要求。

□2、按照要求填写好《四川文理学院学术讲座申请表》（附表），一式四份，按照程序做好报批手续。

□3、负责海报的书写与张贴，书写工整、规范，不得有错误，张贴端正，位置得体。海报要在醒目位置标识“文理学术讲坛”以及“四川文理学院科技处主办、XX学院承办”字样。
□4、负责学术讲座场地的美化布置，多媒体设备的准备、礼仪等工作。

□5、组织师生提前十五分钟进场，上座率保证70%以上；保证现场的安全与秩序；活动中要认真组织师生聆听，参与互动，注意现场气氛的营造。
□6、讲座时要指定专人写新闻稿、拍摄新闻照片；学术讲座结束后，协助科技处在两天内写好新闻并传科技处。

□7、一周内将讲座的新闻打印稿、新闻图片、讲稿复印件、反馈意见等尽快整理好，及时交科技处5016办公室，以便存档。
主办单位 _科技处_________
□1、将每场学术讲座按照一定顺序编号。

□2、协调好时间地点。

□3、确定主持人。

□4、将学术讲座信息提前在网上公告。

□5、专人做好学术讲座的质量监控与考评。

□6、接收承办单位交来的相关资料，整理汇总存档。
□7、在承办单位做好上述工作后，按照文件规定，及时予以报账签字手续。

讲座名称：____________________________________________________ 
主讲人：_______________________  讲座时间______________________
承办单位（公章）                    科技处（公章）

领导（签字）：                       经办人：
年    月    日                      年    月    日
